院内招聘公告

为了保障学院各项工作的高效有序开展，经学院8月29日党政联席会议讨论决定，在学院公开招聘兼职工作的相关工作人员。

招聘岗位一：国际合作专员

招聘人数：1名
岗位职责：
协助国际合作交流的分管院长做好国际交流的联络，外籍专家信息管理；接洽国际交流处做好有关文件及邮件收发、档案管理；组织各专业学生海外游学的报名、选拔、过程管理及总结等，完成院领导布置的相关工作。
岗位要求：
具备办公自动化软件应用能力；外语听说读写能力优秀。
招聘岗位二：资产管理专员

招聘人数：1名
岗位职责：
协助资产后勤管理的分管院长做好学院设备购置的资料汇总；接洽资产后勤处做好设备购置的上报、落实验收、设备入账、有关文件及邮件收发。完成学院设备状况和使用情况的汇总统计等工作，按时完成有关统计报表的填报，完成院领导布置的相关工作。
岗位要求：
具备办公自动化软件应用能力；熟悉资产管理工作流程。
招聘岗位三：网站管理专员

招聘人数：1名
岗位职责：
负责学院网站建设，及时上传及更新学院教学、科研、学生工作等方方面面的相关信息；接洽宣传处及信息管理中心做好有关文件及邮件收发。

岗位要求：
熟悉网络技术，具备办公自动化软件应用能力；具有一定的文字编辑水平。
招聘岗位四：徐汇校区综合管理干事
招聘人数：1名
岗位职责：
接洽卫校教务、学生、总务后勤等职能科室，依学院要求，协调徐汇校区教学、学生等各项事务；做好学院徐汇校区办公的教职工的考勤工作；完成院领导布置的相关工作。

岗位要求：
具备办公自动化软件应用能力；具有一定的行政管理能力。

招聘岗位五：财务报销专员
招聘人数：5名（检验-生物、口腔、眼视光、营养各专业设1名、辅导员办公室1名）
岗位职责：
接洽学校财务处，依学院要求，负责所属专业/学生工作的费用报销，协助各专业/学生工作等各项目的经费执行，完成院领导布置的相关工作。

岗位要求：
熟悉所属专业/学生工作的各项经费支出，具备办公自动化软件应用能力。
应聘办法：
有意向者请填写应聘报名表，并于9月1日下班前将报名表发到朱达沅老师校内邮箱。
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